







УТВЕРЖДАЮ:








Глава администрации








Переваленского сельского            

                                                                                   поселения

                        _____________________И.Н.Середин
ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

главного бухгалтера администрации Переваленского сельского поселения


В соответствии с п. 6 ст. 38 Устава Переваленского сельского поселения, Положением об администрации Переваленского сельского поселения, Положением о бюджетном процессе в Переваленском сельском поселении Подгоренского муниципального района главный бухгалтер Переваленского сельского поселения обязан:


- осуществлять организацию бухгалтерского учета  финансовой деятельности и контроль за экономным использованием финансовых ресурсов;


- осуществлять контроль за соблюдением порядка оформления первичных и бухгалтерских документов, расчетов и платежных обязательств, расходование фонда заработной платы, проведением инвентаризаций основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств;


- обеспечивать законность, своевременность и правильность оформления документов, расчетов по заработной плате, правильное начисление и перечисление налогов в местный бюджет, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;


 - вести работу по обеспечению строго соблюдения штатной, финансовой и кассовой дисциплины, сохранности бухгалтерских документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в архив;


- обеспечивать составление баланса и оперативных сводных расчетов о доходах и расходах средств, другой бухгалтерской и статистической отчетности, представление их в установленном порядке в соответствующие органы.


- осуществлять руководство бухгалтером-кассиром администрации поселения;


- составлять проект бюджета сельского поселения;


- составлять и вести сводную бюджетную роспись, представлять сводную бюджетную роспись Совету народных депутатов Переваленского сельского поселения;


- осуществлять методологическое руководство в области составления проекта бюджета сельского поселения и исполнения бюджета сельского поселения;


- составлять отчетность об исполнении бюджета сельского поселения;


- осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета сельского поселения, в том числе контроль за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств;


- управлять муниципальным долгом в порядке, установленном администрацией Переваленского сельского поселения;


- выполнять другие функции по поручению главы администрации поселения.

Ознакомлена:





Личная подпись с расшифровкой

___________________




____________________________

       (дата)

